e inne dokumenty, jakie? ...

5. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem
faktycznym zbioréw nalezy zakonczy¢ do dnia 18.02.2015 . Na czas trwania
tych czynnosci zawiesza sie Wwypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw
materiatow bibliotecznych.

| 6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzgdza w dwoch
egzemplarzach protokét, ktéry powinien zawieraé:

 ustalenia dotyczgce stanu ewidenciji i stanu faktycznego materiatdow
bibliotecznych;

e stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

e whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw
| materiatow.

7. Do protokotu nalezy dotaczyé¢:

* wykaz brakéw wzglednych,

e wykaz brakéw bezwzglednych,

* zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,
| e regulamin Komis;ji Skontrowe;.

i piecze¢

|
niepotrzebne skresli¢

‘ |

Zadania komisji skontrowej
Do zadan komisji skontrowej naleza:

= kontrola i ustalenie rzeczywistego stanu zbioréw - iloSciowego i wartosciowego.
Kontrola ma na celu poréwnanie Zapisow w komputerowej bazie inwentarzowej
ksiggozbioru ze stanem rzeczywistym (tym, co stoi na pétkach, jest wypozyczone, w
introligatorni itp.);
* sporzadzenie w dwoch egzemplarzach protokotu, ktéry powinien zawieraé:
e wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych wraz z ich
uzasadnieniem,
e okre$lenie wartosci nieodnalezionych materiatow.

Do protokotu powinny byé dotgczone: wykaz brakéw wzglednych, wykaz brakéw

bezwzglednych oraz regulamin komisji.




