
Załącznik nr. 1

Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości 
nie przekraczającej 130.000,00 zł

§ 1 Postanowienia ogólne
1. Niniejszy Regulamin stosuje się do udzielania publicznych o wartości nie przekraczającej
130.000,00 zł oraz zamówień na Usługi społeczne o których mowa w art. 359 pkt. 1) ustawy Pzp
2. Użyte w tekście terminy oznaczają:
1) Ustawa Pzp - ustawę z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019
r., poz. 2019 z późn. zm.);
2) Regulamin - niniejszy Regulamin;
3) Wartość Zamówienia – całkowitą warto
ść szacunkową Zamówienia, ustaloną z zachowaniem
należytej staranności, na podstawie przepisów art. 28-36 ustawy Pzp;
4) Zamówienia – należy przez to rozumieć umowę odpłatną zawieraną między zamawiającym a
wykonawcą, której przedmiotem jest nabycie przez zamawiającego od wybranego wykonawcy
robót budowlanych, dostaw lub usług;
6) Postępowanie – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone na zasadach
Rozeznania rynku;
7) Zamawiający –Gminny Ośrodek Kultury w Dobrzeniu Wielkim.;
8) Rozeznanie rynku – postępowanie mające na celu wybór Wykonawcy i udzielenie Zamówienia w sposób zapewniający zachowanie zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców, realizowane zgodnie z niniejszym Regulaminem, odpowiednimi wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków, a także z odpowiednimi zasadami rozliczania dotacji;
10) Wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.
11) Kierownik Zamawiającego – Dyrektor Gminnego Ośrodka Kultury w Dobrzyniu Wielkim,
3. Zamówienia powinny być udzielane zgodnie z zasadami racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zgodnie z zasadą wydatkowania środków publicznych w sposób celowy i oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację zadań, a także zasady optymalnego doboru metody i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów.
4. W przypadku zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 130.000,00 złotych bez podatku od towarów i usług, udzielenie takiego zamówienia odzwierciedla się odpowiednim opisem faktury wynikającej z takiego wydatku. Przed udzieleniem takiego zamówienia niezbędna jest zgodna Dyrektora lub Głównej księgowej  wyrażona w formie elektronicznej przez pocztę e-mail, pod rygorem nieważności dokonanego zakupu
5. Kierownik Zamawiaj na prośbę Wnioskującego lub z własnej inicjatywy może podjąć decyzję o nie stosowaniu niniejszego Regulaminu we wskazanym zakresie - w całości bądź w części – dla określonego zamówienia. Decyzja taka nie wymaga uzasadnienia.
6. W razie wątpliwości co do zakresu stosowania niniejszego Regulaminu, użytych pojęć lub procedury, wiążącą decyzję podejmuje Kierownik Zamawiającego.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia
1. Przed wszczęciem procedury udzielenia zamówienia pracownik wnioskujący szacuje z należytą starannością wartość zamówienia, w szczególności w celu ustalenia: 
1)czy istnieje obowiązek stosowania ustawy prawo zamówień publicznych,
2)czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Gminnego Ośrodka Kultury w Dobrzeniu Wielkim.
2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług.
3. Szacunkową wartość zamówienia ustala się, z zastrzeżeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z następujących metod:
1)  analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w okresie poprzedzającym moment szacowania wartości zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego;
3) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez zamawiającego obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.
4. Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
5. Szacunkową wartość zamówienia ustala się w PLN.
6. Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenia zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy w przypadku robót budowlanych. 
7.	Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia należy udokumentować w postaci notatki służbowej i załączonych do niej dokumentów. Dokumentami potwierdzającymi ustalenie szacunkowej wartości zamówienia są w szczególności:
1)	zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawców,
2)	odpowiedzi cenowe wykonawców,
3)	wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów (opatrzone datą dokonania wydruku),
4)	kopie ofert lub umów z innych postępowaniach (obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia. 
8.	Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części i zaniżanie wartości zamówienia w celu ominięcia obowiązku stosowania ustawy.
9.	Przedmiot zamówienia należy opisać w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności, które mogą mieć wpływ na sporządzenie oferty. Przedmiot zamówienia nie może być opisany poprzez wskazywanie znaków towarowych, patentów, pochodzenia lub w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może go opisać za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. Przedmiot zamówienia na roboty budowlane opisuje się za pomocą dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót, a w przypadku, gdy przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych – za pomocą programu funkcjonalno-użytkowego.

§ 3 Rozeznanie rynku
1. Dla zamówień o wartości wskazanej w § 1 ust. 1 powyżej przeprowadza się rozeznanie rynku poprzez wysłanie za pośrednictwem poczty elektronicznej zapytania o ofertę do co najmniej 3 Wykonawców lub zamieszczenie zapytania o ofertę na stronie internetowej Zamawiającego.
2. Wybór oferty najkorzystniejszej polega na ocenie i porównaniu złożonych ofert pod względem kryteriów określonych w zapytaniu o ofertę.
3. Jeżeli w danym przypadku nie jest możliwe dokonanie rozeznania rynku, należy wykazać we wniosku, o którym mowa w ust. 9 poniżej, okoliczność uzasadniającą konieczność udzielenia danego zamówienia bez rozeznania rynku. W takich wypadkach, nie przygotowuje się zapytania o ofertę, o którym mowa w ust. 4 poniżej.
4. Zapytanie o ofertę zawiera co najmniej:
1) opis przedmiotu zamówienia,
2) termin i sposób składania ofert,
3) kryterium oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia.
5. Odstąpienie od zastosowania procedury rozeznania rynku może nastąpić wyłącznie, w następujących przypadkach:
1) dostawa, usługa lub robota budowlana może być wykonana tylko przez jednego wykonawcę z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
2) w sytuacjach niezależnych od Zamawiającego, których przy zachowaniu należytej staranności, nie mógł on przewidzieć, a wymagane jest natychmiastowe udzielenie zamówienia i nie można zachować terminów koniecznych dla przeprowadzenia postępowania zgodnie z niniejszym Regulaminem;
3) w sytuacjach związanych z usuwaniem wad w trybie wykonawstwa zastępczego w trybie gwarancji lub rękojmi;
4) w stosunku do zamówień, których przedmiotem są:
a) usługi edukacyjne i szkoleniowe w zakresie indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji pracowników;
b) usługi pocztowe i kurierskie;
c) usługi prawne, w tym zastępstwa procesowego oraz w zakresie przygotowania postępowań sądowych oraz gdy zachodzi wysokie prawdopodobieństwo, że sprawa, której dotyczy doradztwo, stanie się przedmiotem takich postępowań;
d) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawców audiowizualnych lub radiowych usług
medialnych;
e) nabycie własności lub innych praw do istniejących budynków lub nieruchomości.
5) Wartość Zamówienia nie przekracza kwoty 50.000,00 złotych bez podatku od towarów i usług;
6) Zamówienie będzie uzależnione od szczególnych przymiotów osobistych Wykonawcy, np. specjalistycznej wiedzy lub doświadczenia, dorobku naukowego, wyłącznych uprawnień;
7) w zapytaniu o ofertę nie wpłynęła żadna oferta, a pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione.
6. Rozeznania rynku można nie stosować w odniesieniu do specjalistycznych usług eksperckich potrzebnych do zapewnienia właściwego funkcjonowania Zamawiającego lub w związku z usuwaniem wad i usterek. Decyzję podejmuje Kierownik Zamawiającego.
7. Dopuszcza się negocjowanie ceny oferty z Wykonawcami, którzy złożyli oferty.
8. Rozeznanie rynku Zamawiający może unieważnić na każdym etapie, bez podania przyczyny.
§ 3 Zapytanie o ofertę dla zamówień współfinansowanych ze środków zewnętrznych
1. Dla zamówień o wartości wskazanej w § 1 ust. 1 powyżej współfinansowanych ze środków zewnętrznych, przeprowadza się Rozeznanie rynku w formie zapytania o ofertę, zapraszając do składania ofert co najmniej trzech Wykonawców - w przypadku mniejszej ilości potencjalnych Wykonawców wymagane jest zamieszczenie zapytania o ofertę na stronie internetowej Zamawiającego. Dodatkowo zapytanie o ofertę zamieszczane jest na stronie internetowej Zamawiającego i w bazie konkurencyjności jeżeli wytyczne dla danego programu operacyjnego zakładają taki obowiązek. Takie Postępowanie ma na celu zapewnienie konkurencji oraz wybór
najkorzystniejszej oferty. Formularz zapytania o ofertę należy przekazać w jednej z form: listownie, faksem lub e-mailem.
2. W przypadku gdy Wartość Zamówienia nie przekracza kwoty 50.000,00 złotych brutto można za uprzednią zgodą Kierownika Zamawiającego:
1) odstąpić od zastosowania procedury Rozeznania rynku,
2) dokonać zapytania o ofertę na zasadach innych niż wskazane w niniejszym paragrafie przy zachowaniu zasad wskazanych w § 1 ust. 3 powyżej.
3. Zapytanie o ofertę powinno zawierać co najmniej:
1) Oznaczenie Zamawiającego,
2) Tryb udzielenia Zamówienia,
3) Opis przedmiotu Zamówienia,
4) Termin realizacji Zamówienia,
5) Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania, przy czym stawianie warunków udziału nie jest obowiązkowe,
6) Kryteria oceny oferty, informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty,
7) Informacje na temat zakresu wykluczenia, o którym mowa w § 5 poniżej,
8) Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy,
9) Termin składania ofert, który powinien umożliwiać przygotowania i złożenie oferty, oraz miejsce składania ofert,
10) Informację o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą, oraz przekazywaniu oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami,
11) Opis sposobu przygotowania oferty oraz formy jej składania, a także – o ile okaże się to niezbędnym – wykaz dokumentów jakie mają zostać załączone do oferty,
4. Wybór oferty najkorzystniejszej polega na porównaniu złożonych ofert pod względem kryteriów określonych w zapytaniu o ofertę.
5. Informację o wyniku Postępowania umieszcza się na stronie internetowej Zamawiającego i odpowiednio bazie konkurencyjności oraz wysyła się do każdego Wykonawcy, który złożył ofertę.
Informacja o wyniku Postępowania zawierać powinna co najmniej nazwę wybranego Wykonawcy. Na wniosek Wykonawcy, który złożył ofertę, istnieje obowiązek udostępnienia dla Wykonawcy protokołu Postępowania, przy czym nie dotyczy to załączników, o których mowa w § 6 ust. 2 pkt 8) poniżej.
6. Po przeprowadzeniu Postępowania następuje podpisanie umowy z Wykonawcą wybranym zgodnie z niniejszym Regulaminem. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu
uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
7. W przypadku, gdy pomimo właściwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wpłynie żadna oferta – dopuszcza się zawarcie umowy z Wykonawcą wybranym bez zachowania procedury, Rozeznania rynku, przy czym zawarcie umowy z podmiotem powiązanym, o którym mowa w § 4 poniżej, jest dopuszczalne wyłącznie za zgodą Instytucji Pośredniczącej oraz jeżeli podmiot powiązany spełnia warunki.
8. Nie jest możliwe dokonywanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy, o której mowa powyżej, w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że w zapytaniu ofertowym została przewidziana możliwość dokonania takiej zmiany oraz zostały określone warunki takiej zmiany.
9. Istnieje możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w procedurze Rozeznania rynku zamówień publicznych uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% Wartości Zamówienia określonej w umowie zawartej z Wykonawcą, o ile te Zamówienia są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego oraz możliwość udzielenia takiego Zamówienia została przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z Wykonawcą. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie procedury Rozeznania rynku.
10. Istnieje możliwość udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych
Zamówień dodatkowych, nieobjętych Zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających 50% wartości realizowanego Zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:
1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie Zamówienia dodatkowego od Zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów lub
2) wykonanie Zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania Zamówienia
dodatkowego.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjności.

§ 4 Wymagania
Postanowienia niniejszego paragrafu mają zastosowanie do zamówień współfinansowanych ze środków UE lub z innych środków zewnętrznych, jeżeli beneficjent jest zobowiązany przez instytucje współfinansujące do stosowania poniższych zasad.
W celu uniknięcia konfliktu interesów Zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
§ 5 Umowy
1. Udzielenie Zamówienia dokonuje się poprzez zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcą wybranym w sposób określony w § 2 i 3 powyżej.
2. Umowę sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jednym dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiającego.
3. Umowa ze strony Zamawiającego zostaje podpisana przez Kierownika Zamawiającego lub upoważnioną przez niego osobę.
4. Zawarcie pisemnej umowy nie jest konieczne w przypadku drobnych zamówień o wartości nie
przekraczającej 10.000,00 PLN netto.
5. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 4 powyżej, nie dotyczy zamówień finansowanych ze źródeł zewnętrznych, z których wynika obowiązek zawarcia umowy na zasadach tam określonych.
§ 6 Dokumentacja postępowania
1. Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawcą i sporządzenia protokołu Postępowania, konieczna jest forma pisemna.
2. Protokół Postępowania, zawiera co najmniej:
1) informację o sposobie upublicznienia zapytania o cenę
2) wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wpłynięcia oferty do Zamawiającego,
3) informację o spełnieniu warunku, o którym mowa w § 4 powyżej, przez Wykonawców,
4) informację o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców, o ile takie warunki były stawiane,
5) informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczególnym Wykonawcom za spełnienie danego kryterium,
6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7) datę sporządzenia protokołu i podpis Zamawiającego,
8) następujące załączniki:
a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej Zamawiającego, oraz odpowiednio w bazie konkurencyjności,
b) złożone oferty,
c) oświadczenie/oświadczenia o braku powiązań z Wykonawcami, którzy złożyli oferty, podpisane przez Zamawiającego i osoby wykonujące w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania, a także realizacją lub zmianami umowy zawartej z Wykonawcą (o ile ma zastosowanie).
3. Wzór protokołu stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu.
§ 7 Postanowienia końcowe
1. Zasady wynikające z Regulaminu niczym nie uchybiają przepisom powszechnie obowiązującym.
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem wskazanym przez Kierownika Zamawiającego.






Załącznik nr 1 do regulaminu
Wniosek nr ……..
o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 50 000 zł*
o udzielenie zamówienia publicznego powyżej 50 000 zł do 130 000 zł*

Wnioskujący: ……………………………………………………………………………….…..
Opis przedmiotu zamówienia: …………………………………………………………..….......
……………………………………………………………………………………………….…..
Informacja (uzasadnienie) dotycząca potrzeby udzielenia zamówienia: …………………….…
……………………………………………………………………………………………..….…
Planowany termin realizacji/wykonania zamówienia: ………………………………………….
Szacunkowa wartość zamówienia w złotych i euro: ……………………………………………
Data ustalenia wartości zamówienia: …………………………………………………………...
Dane osoby, która dokonała ustalenia wartości zamówienia: …………………………………..
Źródło finansowania: …………………… ……………………………….……...
			(np. dotacja podmiotowa, dotacja, dotacja celowa, dochody własne)
Potwierdzenie pokrycia wydatku w planie finansowym:

………………………………….
(podpis głównego księgowego)
Zatwierdzam
……………………………………
(podpis kierownika zamawiającego)
* niepotrzebne skreślić 



Załącznik nr 2 do regulaminu
Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku
Data/daty przeprowadzenia rozeznania rynku ………………………………………………….
Sposób przeprowadzenia rozeznania rynku ………………...…………………………………..
Opis przedmiotu zamówienia ………………………………...………………...…………….…
…………………………………………………………………………………………….…..……………………………………………………………………………………………….……..
Zaproponowane lub ustalone warunki realizacji zamówienia ...………………………….…….
Termin realizacji/wykonania zamówienia ……………………...………………………………
Szacunkowa wartość zamówienia w złotych  …………….………………………………
Data ustalenia wartości zamówienia …………………………………………………………...
Dane osoby, która dokonała ustalenia wartości zamówienia ………………………………….. 
Zestawienie wykonawców, do których zwrócono się w sprawie zamówienia publicznego:
	Lp.
	Nazwa wykonawcy i adres wykonawcy
	Cena netto
	Cena brutto
	Inne kryteria
	Punkty

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Proponowany wybór wykonawcy nr: …………………………….…………………………....
Uzasadnienie wyboru: ………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
Notatkę sporządził:
…………………………………
(nazwisko i imię oraz podpis)
Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

…………………………………..
(podpis kierownika zamawiającego)
* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 do regulaminu 
Zapytanie ofertowe
dla zamówienia publicznego o wartości od 25 000 zł do 50 000 zł*
dla zamówienia publicznego o wartości powyżej 50 000 zł do 130 000 zł*

Data: …………………………………………………………………………………………… 
Zamawiający: …………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
zaprasza do złożenia oferty na

Przedmiot zamówienia: …………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..
Termin realizacji/wykonania zamówienia: ……………………………………………………..
Kryteria wyboru wykonawcy: ………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………..
Warunki realizacji zamówienia (np. okres gwarancji): ………………………………………...
Miejsce i termin złożenia oferty przez wykonawcę: ……………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...
Termin otwarcia ofert: ………………………………………………………………………….
Okres związania ofertą: ……………………………………………………………………..
Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: ………………………………..…………...
Sposób przygotowania oferty: w języku polskim, w formie pisemnej. 

* niepotrzebne skreślić



Załącznik nr 4 do regulaminu
[bookmark: _Hlk44621939]Formularz oferty
Wykonawca (nazwa i adres) .………………………………………………………….………..
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty na realizację/wykonanie zadania pn.:
……………………………………………………………………………………….…………..
Oferujemy wykonanie usługi/dostawy/roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:
netto:………………….. złotych
brutto: ………………………….. złotych
słownie brutto złotych: …………………………………………………………………………
Termin realizacji/wykonania zamówienia: ……………………………………………………
Okres gwarancji …………………………………………………………………
Jesteśmy związani ofertą zgodnie z warunkiem określonym w zaproszeniu ofertowym, tj. przez ……… dni.
Inne warunki realizacji zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym …………….………

[bookmark: _Hlk44621986]Oświadczenia wykonawcy
Oświadczamy, że posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobowym umożliwiającym realizację/wykonanie zamówienia.
Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację/wykonanie zamówienia.
Oświadczamy, że zobowiązujemy się do wykonania zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zaproszeniu do złożenia oferty oraz zgodnie z przedstawioną ofertą. 

……………………………………..
(data i podpis wykonawcy)
Do oferty załączamy:
…………………..
…………………..
* niepotrzebne skreślić 

Załącznik nr 5 do regulaminu 
[bookmark: _Hlk44622045]Protokół 
z przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia
od 50 000 zł do 130 000 zł
Zgodnie z wnioskiem nr ….. z dnia …………… o przeprowadzenie zamówienia publicznego na realizację zadania: …………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………..
Postępowanie zostało przeprowadzone w formie zapytania ofertowego.
W dniu ……………….. zaproszono do złożenia ofert następujących wykonawców:
1. ……………………………………………………………………………………..…………
2. ………………………………………………………………………………………..………
3. …………………………………………………………………………………………..…… 
W dniu …………… zaproszenie do złożenia oferty umieszczono na stronie internetowej zamawiającego: ……………………………………………………………………. 
W terminie do dnia …………………………. złożono poniższe oferty:
	Lp.
	Nazwa wykonawcy i adres wykonawcy
	Cena netto
	Cena brutto
	Inne kryteria
	Punkty

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ……………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
Data i podpis osoby sporządzającej protokół
……………………………………………………..
Decyzja Kierownika zamawiającego:
Zatwierdzam / nie zatwierdzam*
………………………………….
(podpis kierownika zamawiającego)

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 6 do regulaminu 

[bookmark: _Hlk44622138]Rejestr zamówień publicznych objętych regulaminem
…………………………………………
(nazwa instytucji kultury)
za rok …………………….

	Lp.
	Numer wniosku
	Data wniosku
	Przedmiot zamówienia
	Szacunkowa wartość zamówienia
	Tryb zamówienia
	Wartość umowy (faktury) netto
	Wartość umowy (faktury) brutto
	Data zawarcia umowy 
	Termin realizacji

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





